Требования по вводу и оформлению данных в ИС «Мои субсидии»
1. Техники, приобретённые в рамках одного договора оформлять в одну заявку.
2. В строке телефон организации указать контакты ответственного сотрудника за оформление заявки. 
3. Сканировать все страницы документа в один файл (прим.  если в документе более 20 страниц можно разделить на 2-3 файла). 
4. При выборе вида технике выбирать из предложенного системой списка.
5. Наименование техники или оборудования (если нет отдельного наименования, можно указать вид техники) в точном соответствии с данными, указанными в паспорте техники (ПСМ, ПТС) или оборудования. Наименование техники и оборудования должно совпадать во всех документах. 
6. В строке «Марка, модель, коммерческое наименование» необходимо ввести и марку и модель и коммерческое наименование по паспорту (ПСМ, ПТС). При отсутствии марки, модели техники в строке «Марка, модель, коммерческое наименование» в систему ввести только коммерческое наименование. За основу берутся данные, указанные в паспорте.  
7. Сумму фактических затрат на приобретенную технику, оборудование, автотранспорт и (или) фактически оплаченных лизинговых платежей в систему вводим без НДС, монтажных и транспортных услуг, в рублях.
8. Заводские и VIN номера в систему вводить на английской раскладке (исключение: отсутствие букв на английской раскладке) 
Например: заводской номер У39ТПС6М0005255 необходимо вводить Y39ТПC6M0005255где П русская буква, YTCM английские. Все данные вводить в точном соответствии с паспортом (в том числе иные символы).
9. При выборе категории идентификационного номера в раздел VIN внести данные с количеством символов 17 и более знаков. Менее 17 символов выбирать категорию «заводской номер».    
10. При вводе реквизитов (номера) договора в систему не пишем слово «договор», «договор поставки» и не ставим знак №, вводим только номер и дату. Реквизиты договора вводим в систему как прописано в договоре.
11. В документах ОС-1 необходимо заполнять основание составления акта, наименование техники, поставщика, инвентарный номер, заводской номер, дату принятия к бухгалтерскому учету, дата выпуска, дата ввода в эксплуатацию, первоначальная стоимость на дату принятия в бухгалтерскому учету, срок полезного использования, способ начисления амортизации. Подписи и печати участника отбора. 
12. В акте приема-передачи указание заводских номеров (VIN номер) и год выпуска приветствуется.
13. Каждую технику в систему заводим отдельной карточкой.
14. [bookmark: _GoBack] Дата съемки на фотографиях должна быть максимально приближена к дате подачи заявки. Фотографии четкие, техника видна полностью. Не использовать одно фото на несколько единиц техники. Общее фото делать с угла, чтобы было видно две стороны. В случае регистрации техники в органах ГИБДД и ГТН на фото должен быть виден госномер. Фото общего вида не более 2 штук. 
15. Во 2 отборе необходимо предоставлять отчеты 1-кфх (ип), 6-апк, с подписью руководителя и печатью, а также отметкой о согласовании Управлением СХиП в районах и датой.  

